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※番号マーク欄の設定は名簿登録後／シート読み取り後に変更することができませんのでご注意ください 

※ここで「番号」か「年クラス番号」のいずれかの形式をご選択いただくため、 

 一つの科目内で 11 桁番号シートと年クラス番号シートを混在して使用することはできません 

※ここで設定していただいた番号欄の形式と、後で登録していただく名簿の形式、実際にシートにマークする形式を 

 一致させていただく必要があります 

１．新規科目登録 

・【新規科目登録】をクリックし、 

 科目名を入力 

 

※一つの科目登録に対して 

 一つの名簿を登録するため、 

 授業やクラスの単位で科目登録 

 をします 

 

・【次へ】をクリック 

・シートの番号欄の形式を選択し、 

 利用する桁数を設定 

・【登録】をクリックして科目登録が完了 

英文字が含まれる場合は 

こちらをご確認ください 

【11桁番号欄のシートの場合】 

 

【年クラス番号欄のシートの場合】 

 

〔最終更新日：2015 年 2 月 25 日〕 
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【年クラス番号欄の場合】 

 

2．名簿管理の設定 

・【名簿管理】をクリック 

※一人ずつ直接入力することもできますが、 

  CSV または Excel ファイルからの 

  インポートがオススメです 

・1 行目に項目名（タイトル）の行がある場合→ ✓チェック 

・クラス/番号が 2 桁以上の設定の際に、設定桁数に満たない人が存在する場合→ ✓チェック 

 ex.番号 2 桁の設定だが、1 番～9 番の生徒が存在する 

☆ここでは Excel インポートの方法をご説明します 

 

・【エクセルファイル】をクリックし、該当の Excel ファイル 

 を選択して開く 

・各項目（年/クラス/番号/氏名）に対応する列を選択 

 ※メールアドレスのみ（指定なし）を選択可 

・左下のチェックボックスを確認して、【名簿に登録】 

・学生名簿の画面に戻り、名簿が登録されていることを確認 

 したら【閉じる】をクリックしてメインメニューに戻ります 

【11 桁番号欄の場合】 
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3．試験名の設定／正解・配点の設定 

・【シート読み取り】をクリックし、試験名 

 を入力して【OK】 

 ex. 第○回テスト/中間試験/期末試験など 

・シートの型番を選択 

 ※直接入力すると簡単です 

・【OK】をクリックして読み取り設定画面へ 

・「読み取り範囲」で使用 

する問題番号を設定 

※1問ずつ設定する場合は

[拡張設定]をご利用ください 

・「読み取りモード」で 

マークする数を設定 

※問題によって選択数が 

変動する場合は[拡張設定]

をご利用ください 

・正解をマークしたシート

を用意して答案と一緒に

読み取ると、簡単に登録 

できます 

⇒□に✓(チェック)をする 

 ※配点もシートから 

   登録できます 

設定が完了したら【読み取り開始】 

して【フォルダ監視中】画面へ 

・正解／配点を直接入力で設定できます 

すべての配点が同じ場合は 

こちらから設定すると簡単です 

こちらで特殊採点の設定が

可能です 

 ・順不同一致 

 ・連続一致 

 ・その他特殊採点 

 ・全員正解 

 ・空欄正解 

・スキップ 

【読み取り設定画面】 

【正解／配点の編集画面】  
 ※手入力で設定する場合／ 

   事前に正解・配点だけ 

   登録しておく場合 
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※シート画像は縦向きで、隅がカットされている部分が左下の向きとなるようにスキャンしてください 

※シート画像が曲がっていたり正しい向きでない場合や、余白や黒枠が表示されてしまう場合にエラーとなります。 

※エラーについてご確認いただいても原因がわからない場合は弊社サポートまでお問合せください。 

 

 

4．答案の読み取り 

・スキャナにシートをセットし、 

 スキャンを開始してください 

 

 ※画像処理件数が増えずにゼロのまま 

  という場合、スキャナから読み取った 

  データの保存先と監視フォルダが一致 

  していない可能性があります 

 

・全てのシートを読み終えたら、 

 【監視を停止する】をクリック 

・読み取りエラーとなった場合は 

 エラーメッセージをご確認ください 

 

・エラー画像保存フォルダを開くと、 

 どのシートが、どの様な画像になって 

 いるかを確認できます 

 

・読み取りエラーとなったシートはデータ 

 として読み込みできないため、再度 

 スキャンしていただく必要があります。 

・【読み取り処理終了】をクリックすると、 

 データの確認・修正画面へ進みます 
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① (年クラス)番号エラー 

・・・番号マーク欄のマーク方法が、設定した 

   桁数と一致しない場合 

② 名簿不一致 

・・・登録している名簿と番号が一致しない 

   場合 

③ 回答／解答マークエラー 

・・・読み取りモードで設定した回答／解答数 

   とマーク数が一致しない場合 

④ 回答／解答空欄エラー 

・・・空欄の場合や、マークが薄いために認識 

   されなかった場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5．読み取りデータの確認・修正 

・エラーとなっている部分の確認・修正 

 を行います 

① 
② 

③ 
④ 

※色のついているエラーのセルをダブルクリックすると修正画面が表示され、 

  画像を見ながら修正することができます 

※エラーの検索や、空欄エラーをまとめて確認することも可能です 

① ／ ② 

【(年クラス)番号エラー／名簿不一致】 

・(年クラス)番号のセルをダブルクリックし、修正 

 画面を表示 

・右側の名簿一覧を確認しながら正しい番号を 

 入力する 

 
 ex.左の場合は番号欄 2桁の設定時に、番号を誤って 
   1 桁でマークしたためのエラー 

【各エラーの修正について】 
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・訂正したセルは薄水色に変わります 

 （空欄の場合は黄緑になります） 

 

・全てのエラーの訂正が完了したら、 

 【上書き保存】をクリック 

③ 

【回答／解答マークエラー】 

・エラーとなっているセルをダブルクリックし、修正画面 

 を表示する 

・画像を見て、[チェックを入れる／外す]をして修正 

 
 ex.左の場合はマークする数が 1 つの時に 2 つマークして 
   しまったためのダブルマークエラー 

④ 

【回答／解答空欄エラー】 

・[解答空欄画像リスト]をクリックして空欄箇所を一覧 

 表示する 

・リストの各画像をダブルクリックすると、修正画面が 

 開きます 

※マークの仕方が薄い場合に空欄と認識される 

  可能性があります 
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6．成績表・出欠表の出力 

・今回の試験結果をデータ出力する場合は 

 【試験別成績表】をクリック 

※同一科目内でこれまでに行った全試験 

  の成績一覧を表示・出力する場合は 

  メインメニュー左側にある【科目成績表】 

  をクリック 

各セルをクリックすると、氏名や日付欄の

画像を確認でき、画像をダブルクリックする

と、シート全体の画像が表示されます 

・この画面から Excel／CSV ファイル出力 

 ができます 

 

※データのソートをして、 

 読み取り順 ／ 得点順 ／ （年クラス）番号 

 に並び替えることも可能です 

【成績表】 
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ご利用いただく中でご不明な点がありましたら、スキャネット株式会社までお問合せください 

◆お電話でのお問合せ  月～金（土日祝日、年末年始を除く） 

 ・ソフトウェアの使用方法について：03-4582-3982 

 ・商品購入について：03-4582-3933 

◆メールでのお問合せ：info@scanet.jp 

【出欠表】 

・今回の試験の出欠をデータ出力する場合 

 は【試験別出欠表】をクリック 

※同一科目内でこれまでに行った全試験 

  の出欠一覧を表示・出力する場合は 

  メインメニュー左側にある【科目出欠表】 

  をクリック 

メニューバーの[表示]から 

出欠の表示・得点が設定可能です 
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【試験別成績表】 ･･･個々の試験の得点とマークした解答番号が一覧となって出力されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【科目（全体）成績表】 ･･･科目全体の試験の得点と平均点が一覧となって出力されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【試験別出欠表】 ･･･個々の試験の出欠表が出力されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【科目（全体）出欠表】 ･･･科目全体の試験の出欠表が出力されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

「らく点先生 2」で出力できる帳票 （Excel ファイル サンプル） 

 


